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Objetivo 
 
Al finalizar este curso aprenderemos a contabilizar de forma ágil y sencilla, realizando asientos 
manuales o a través de plantillas o procesos que simplifican dicho registro. Generaremos 
informes y balances de los datos introducidos en la aplicación y realizaremos el control 
presupuestario y saldos pendientes de la empresa. 
 
 
Temario 
 
Introducción 
 
Crear y Configurar la Empresa 
 

• Alta y configuración de la empresa 

• Asistente de Configuración 

• Actividades de empresas 

 
Mantenimientos Generales 
 

• Municipios, Provincias y Naciones 

• Tipos de IVA 

• Tipos de Retención 

• Condiciones de Pago 

• Tipos de Efectos 

Sage 200 

Curso e-Learning 
+ Aula virtual 

Contabilidad 
 
Precio: 465€ 
 
Duración: 25 h (5 aula virtual. + 20 h e-
Learning). La formación estará 
accesible las 24 h. del día durante 3 
meses desde la activación. 
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Información inicial de la Empresa 
 

• Plan de Cuentas 

• Maestros Analíticos 

• Maestros de Contabilidad 

• Cuentas Bancarias 

 
Entrada de Asientos Contables 
 

• Diseño de Pantalla de Asientos 

• Entrada de Asientos 

• Ejemplos 

 
Entrada de Facturas 
 

• Operativa Entrada de Facturas 

• Ejemplos 

 
Asientos Periódicos 
 

• Configuración de Movimientos Periódicos 

• Ejecución de Movimientos Periódicos 

 
Gestión de Caja 
 

• Entrada de Caja 

 
Asientos Predefinidos 
 

• Manuales 

• Automáticos 

 
Consulta de Asientos 
 
Fichas de mayor y Acumulados 
 

• Consulta de Fichas de Mayor 

• Consulta de Acumulados 

• Informes de Fichas de Mayor y Acumulados 

 
Libros y Diarios 
 

• Diario General 
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• Libros Registros de IVA 

• Resumen de IVA 

• Relación de asientos-facturas-IVA 

• Listado de Retenciones 

• Borrador de Operaciones con Terceros 

• Otros libros y diarios 

 
Balances 
 
Utilidades 
 

• Acumulador/Desacumulador de Asientos 

• Eliminador de Asientos 

• Renumerador de Facturas 

• Revisión de Importes en Metálico 

• Descuadres 

 
Aperturas  Cierres de Ejercicio 
 
 
Presentación de Libros 
 
 
Cartera de Saldos Vivos 
 
 
Control Presupuestario 
 


