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         Precio:  95 € (IVA no incluido)  
          Duración: 3 h.  La formación estará  
            accesible las 24 h. del día durante 1 mes 
            desde la activación. 
 

 
 
 
Objetivo 
 
Aprenderemos a realizar un tratamiento digital y centralizado de los documentos de la empresa, 
pudiéndolos relacionar con los documentos y mantenimientos de Sage 50.  
Además, aprenderemos también a establecer permisos sobre los mismos, clasificarlos en una 
estructura de carpetas personalizable y gestionar un histórico de versiones de documentos.  
 
 
Temario 
 
Bienvenida Sage 50 
 
Gestión documental 
 

• Introducción e instalación 

• Configuración 

• Mantenimiento de Propiedades adicionales 

• Pantalla Gestión Documental – Organización de documentos 

• Gestión de carpetes 

• Gestión de documentos 

Sage 50   

Curso e-Learning 
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• Pantalla Gestión documental – Búsqueda de documentos 

• Asociar documentos en la Gestión Documental (mantenimientos, documentos, asientos 
contables) 

• Drag&Drop para carpetas y documentos 

• Widget de Gestión Documental 

• Copias de seguridad 
 
 
 


