Curso Webtinar

Precio: 138 € (IVA no incluido)

Duracion: 9 h

Objetivo

La finalidad de esta formacidn es aprender a ser capaces de ejecutar de forma auténoma las
importaciones que necesitamos realizar desde el exterior en varios formatos, a través del gestor de
importaciones, en formato babel, en XML y otros.

Aprender a gestionar, conocery trabajar con el circuito del RGPD, asi como las opciones
disponibles en el gestor.

Aprender a tratar y almacenar cualquier documento impreso por el sistema, escaneado o
vinculado mediante redireccionamiento de su ubicacién en el sistema, almacenandolos dentro de
una estructura de archivos, para posibilitar una bdsqueda relacionada con sus contenidos y la
generacién de informes o envios, disponiendo de una biblioteca documental centralizada en
soporte informatico, totalmente estructurada, de facil busqueda y acceso, siempre disponible y
en perfecto estado de cualquier documento.

Aprender a trabajar con los analisis de negocio ya creados por la aplicacién a partir de los datos
almacenados en los distintos médulos contratados, elegir qué valores mostrar, crear filtros,
graficos y exportar toda la informacién a Excel, Word o PDF.

Requisitos previos para poder asistir ala formacion:

Tener conocimientos o haber asistido con anterioridad a los cursos de:
- Plataforma Sage Despachos Connected
- Contabilidad Basica o de algun otro mddulo objeto de las importaciones.

- Gestidn u otro para el enlace con la Gestion Documentaly parala LOPD
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Temario

Parte I: Importaciones desde fuera de la Plataforma de SDC
Gestor de Importaciones

e Gutlas de importacidn estandar
e Procesos de Importacion
e Ejecucidn delas importaciones

e Personalizary crear gutiasy procedimientos sencillos, como importar un diario de
movimientos, o un plan de cuentas.

Enlaces Contables con BABEL

e Importar
e Registro de Importaciones
e Exportar

e Registro de Exportaciones

Datos contables en XML

e Importar XML
e Exportar XML

Migraciones (Comentario)

e PLUS (ContaPlus, Nomina Plus, Factura Plus)
e A3 Contabilidad

e A3NAOmina

Parte ll: RGPD

Gestor RGPD

e (CoOmo acceder a la funcionalidad
e Campos afectados

e Configurador
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e Informes de seguimiento
e Solicitud masiva de consentimientos

e Editor de plantillas

Circuito RGPD

e Consentimientos/ Derecho de supresion
e Encargo de tratamiento
e Derechoacceso/ Portabilidad

e Histdérico

Alertas

Partelll: Gestién Documental

Presentacion de la aplicacion

e Descripcién funcional de la aplicacién
e Configuracién de la gestion documental
e Capturador de informes

e Patrones de busqueda

Estructura de almacenamiento

e Creary modificar archivadores
e Bandejas dentro de los archivadores

e Creacion de carpetasy subcarpetas

Importacién de documentos a la gestién documental

e Importar o vincular manualmente un documento a la gestién documental
e Enviarundocumento a la impresora de la gestién documental
e Personalizar los informes para que vayan directamente a la gestién documental

e Importar cualquier documento desde los centros de informacién de las aplicaciones

Funcionalidades de la gestién documental

e Propiedades de los documentos importados o vinculados
e Mover un documento a una carpeta del archivador

e Filtros de los documentos
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e Agrupary dividir documentos

e Convertir enimagen multipagina

e Enviar por correo un documento

e Establecer una contrasefia a un archivador
Busqueda global de documentos
Auditoria de documentos

Administrar bandejas del sistema

Enlace en otros médulos como los Centros de Informacién, Facturacion, etc.

Parte IV: Anilisisde Negocioy KPI’'s

Acceso alos KPIl s y personalizacion.

Consulta de diferentes analisis ya creados

e Contabilidad, Gestidon, Nomina

Acceso al médulo de Analisis de Negocio desde aqui.
Procesar un analisis de negocio

Estructuray configuracién del analisis de negocio
Funcionamiento de la aplicacién

Procesar un analisis de negocio

Estructuray configuracion del analisis de negocio

Redimensionar, filtrar o modificar los valores a visualizar en el anilisis
Ver totales

Graficos

Exportacion de los datos a Word, Excel o generacién de un PDF
Redimensionar, filtrar o modificar los valores a visualizar en el anilisis
Ver totales

Graficos

Exportacion de los datos a Word, Excel o generacion de un PDF
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