Sage

CIERRE Y APERTURA

Esta guia tiene como objetivo ayudarte con
los procesos de clerre y apertura de ejerciclo

Contiene toda la informaci1dn necesaria para llevar a cabo los
procesos de clerre, apertura y traspaso de datos, ademas de un
recoptlatorio de preguntas frecuentes y acceso a las sesiones
técnicas programadas y sus grabacilones correspondientes.

Se incluyen enlaces al Centro de conocimiento, donde podras
acceder a contenido de soporte.

Cierre gestion comercial y contable

Para ampliar la informacidn de algunos de los procesos,
pulsa en los siguientes enlaces:

Antes de realizar cualquiera de 1los procesos es
necesario tener en cuenta los siguientes aspectos:

e Disponer de la ultima version de la aplicaciony

modelos fiscales. Como realizar una revision de asientos

* Cierre de documentos gestion comercial. Cémo realizar una revisién de datos contables

e Recalculo de stock.

Cdémo trabajar con el addon de Amortizaciones

e Revision de asientos y datos contables.
Asientos de amortizacion

e Realizar renumeracion de asientos.*

e Realizar asientos de amortizacién automaticos. Como realizar el cierre contable del ejercicio

e Realizar asientos de regularizacion: existencias, prorrata,
bienes de inversion.

Asientos de regularizacidény cierre

e COmMo renumerar asientos

e Realizar asiento cierre grupo 8y 9.

e Realizar asiento de regularizaciony clerre de
ejercicio.

*En caso de llevar un control del numero de los asientos no realizar este proceso.

Creacidn de nuevo ejercicio

Para ampliar la informacidn de algunos de los procesos,
pulsa en los siguientes enlaces:

Comprueba si has tenido en cuenta los siguientes
aspectos antes de la creacion del nuevo ejercicio:

e Elproceso de creacidon de un nuevo ejercicio es irreversible y se

realiza de forma independiente en cada grupo de empresas.* e Configuracién nuevo ejercicio

e Sitenemos varias empresas dentro de un mismo grupo, al crear
UN NUEVO ejercicio se creara a la vez en todas ellas.

o Asistente paralacreacidén de un nuevo ejercicio

e Como programar la apertura parala creacién
automatica del nuevo ejercicio

e Posibilidad de configurarla creacidn del nuevo ejercicio para que
se realice de forma automatica el dia que se seleccione sin
necesidad de realizar ningun proceso manual al respecto.

o Aperturanuevo ejercicio

e Video apertura nuevo ejercicio

e Preconfigurar en el Grupo de Empresas los valores por defecto
(copia de seguridad, contadores, etc.) con los que se creara el
ejercicio de manera automatica o bien los valores que nos
apareceran en el asistente st hacemos el proceso de manera
manual.

e Como crear y/o actualizar el asiento de apertura

*Posible vuelta al estado inicial a través de recuperacidn de copia de seguridad. En caso de haber afiadido datos en el nuevo ejercicio, la recuperacion
de la copia implicaria la pérdida de los mismos.

Traspaso de datos al nuevo ejercicio

Para ampliar la informacidon de algunos de los procesos,
pulsa en los siguientes enlaces:

Comprueba si has tenido en cuenta los siguientes
aspectos antes del traspaso de datos al nuevo ejercicio:

e Revisar que los documentos se encuentran en el estado deseado

(traspasado, facturado, etc.) e Traspaso de stock al huevo ejercicio

e Revisar el stock a través de una valoracidn de stock. « Cémo traspasar manualmente el stock del

ejercicio anterior al ejercicio actual

e Revisar que hayamos realizado todos los asientos de cierre que

correspondan. . . .
e Traspaso de datos al huevo ejercicio

e Durante el proceso de traspaso de datos revisar que queden
marcados para traspasar, solo aquellos documentos que nos
interesen para pasar al nuevo ejercicilo para su posterior gestion
en él.

ilmportante! Realiza copia de seguridad antes de estos
procesos, ya que algunos de ellos son irreversibles.
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